Guatemala, 31 de|octubre dél 2019 —

informe No. 05}-2019

e

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro;

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipﬁl ado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales NUmero 2906-2019, aprfcbado mediante el Acuerdo| Ministerial
Numero 131-2019, correspondiente al mes de octubre del presente afio, v para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura nimefo: 3830335514 Serie: 7466221 F

— ~~
Actividades Realizadas

a) Brindar asesoria en la revision de expedientes de los candidatos ique serén
contratados bajo el renglon presupuestario 021 “Personal Supernumeratio”;

b) Asesorar en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacién de los contratos en la
plataforma virtual de la Unidad de Registro|de Contratos de la Contralotia General
de Cuentas;

¢) Brindar asesorfa en la elaboracién de actas de toma de posesién, bajas y
suspensiones del [IGSS del rengldn presupuestario | 021 | “Personal
Supernumerario”;

d) Asesorar en la revision, clasificacién y archivo de los documentos que se reqiban 0
generen del renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”;

e} Brindar asesoria en la elaboracién de programaciéon mensual gde contrataciones
correspondiente al renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”;

f) Brindar asesoria en la recopilacion y alimentacion de la base de datos de los
servidores del renglon presupuestario 021 “Personal Supernumerario”;

g) Asesorar en la revisién de nomina medsual e Compromiso y Devengado del

personal 021
de pago; |
Brindar asesoria en la elaboracion de reporte periddico de suspensiones del IGSS,

“Personal Supernumerario” y|elaboracion del reporte de exclusiones

altas y bajas del personal 021 “Personal Su
Brindar asesorfa y seguimiento en el t
renglones de esta Direccidn General de |as

Brindar asesoria en los diferentes requerim

“Personal Supernumerario”; y
Otras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

a) Se asesordé en el envio de contratos en |a plataforma virtual |de la [Unidad de

~ Registro de Contratos de la Contraloria General de Cuentas cormespondiente a las
contrataciones y rescisiones del mes de octubre.

b) Se asesoré en la elaboracién de dos (2) actas administrativas de toma de

- posesién, correspondiente  al  renglén  presupuestaric | 021 “Peérsonal
Supermumerario”.
. ¢) Se asesor6 en la integracion de certificaciones de actas administrativas; copias de

Acuerdos Ministeriales, Cuadros de Mjcvimiento de Personal y javisos de
suspension y alta del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS- dentro de
los expedientes del personal contratadd bajo el renglén presupuestario 021
“Personal Supernumerario” en el mes de ocf:tubre.
_~ d) Se asesord en la actualizacién de Ia base§ e datos de los servidores del renglén
presupuestario 021 “Personal Supernumerario” que fueron contratados| en éi mes

de octubre.
€) Se asesoro en la integracion de traslados% Fe personal dentro de los expedientes
del personal contratado bajo el renglén presupuestario] 021 | “Personal
Supemumerario” en el mes de octubre.
f) Se asesoré en la actualizacion del archive digital de Acuerdos Ministeriales y
- contratos, correspondiente a los movimienf@s de personal realizgdos en el renglén
presupuestario 021 “Personal Supernumerj rio” en el mes de octubre. :
g) Se asesord en la conformacion de expedientes de movimientos de personal,
-~ correspondiente al mes de octubre de| los renglones presupuestarios 021
“Personal Supernumerario”. 5
h) Se asesoré solicitando boletas de reintegro a la Direccién de Recursos Humanos

- . iy
del personal contratade en los renglones presupuestarios 021 “Personal
Supernumeraric”, §

P 1) Se asesoré en la elaboracion de requerimientos solicitados por la Contraloria

General de Cuentas, sobre gestién de personal de la Delegacién de Recursos
Humanos de las Artes. :
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Lilia dina Pérez Avila Rz dn Fuste

Sub-Delegadz de Recursos FHumanog
Vo.B@ireccisn General de fas Artes
" Uhisterio de Cultura y Deportes




